Guatemala, 31 de mayo del 2021
Informe No. 005-2021

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
Servicios Técnicos Numero DGA-029-20-2021, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 7-2021, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie: 1886EDB6; namero de DTE:
927221385.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revisién de los informes mensuales y facturas de los contratistas
bajo el renglon presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

b) Apoyar en la impresion y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas baijo
el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneracxones de Personal Temporal”;

¢) Apoyar en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo el
renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal® a la
Direccidn de Sistemas Informaticos del Despacho Superior:

d) Brindar apoyo en la realizacién de los diferentes tramites correspondientes de los
expedientes para la contratacion de personés que presten servicios
técnicos/profesionales del renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”; g

e) Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglén 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal” al Sistema de Guatenominas; 3

f) Apoyar en la actualizacion de la base de datos de los contratistas del renglén 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

g} Apoyar en el registro e ingreso de contratos y facturas del renglén 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatecompras;

h} Apoyar en la conformacion de los expedientes del reng!on presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’;

i) Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas |os contratos
de alta y baja del renglon presupuestario 029 "Otras Remuneracnones de Personal
Temporal™;

j) Brindar apoyo en el ingreso y egreso de toda la documentac;on y actualizacion de
datos en los expedientes laborales a cargo de la Delegacion de Recursos Humanos;

k) Apoyar en la reproduccion y archivo de documentos relacionados con el personal
contratado bajo el renglon presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, de la Direccién General de las Artes; y

[) Ofras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

- a)

b)

d)

e)

Se apoyd en la elaboracidén de los requerimientos solicitados por la Direccion de
Recursos Humanos y la Direccidn de Auditoria |Interna, en relacidn a las
contrataciones de las perscnas que prestan sus servigios técnicos y profesionales,
en el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.
Se apoy6 a la Delegacion de Recursos Humanos en la alimentacién de bases para
la realizacion de contratos de prestacion de Servicios Téchicos y Profesionales bajo
el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones|de Personal Temporal”, para
Recursos Humanos, Marimba de Concierto de Bellas Artes, Departamento de Apoyo
a la Creacién, Centro Cultural Miguel Angel Asturias ly Direccién de Espectéaculos
Publicos.
Se apoyo a la Delegacidén de Recursos Humanos enjla realizacion de contratos y
verificacion de Fianzas de Cumplimiento, de las personas contratadas que prestan
sus Servicios Tecnicos y Profesionales bajo el renglon presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, de Recursos Mumanos, Marimba de
Concierto de Bellas Artes, Departamento de Apoyo a§ la Creacidn, Centro Cultural
Miguel Angel Asturias y Direccion de Espectaculos Pubhcos

Se apoyd en la creacidn y revisién de fichas de personal de servicios y de coniratos
en el Sistema de Guatenominas, segun lo solicitado en la reprogramacion del mes
de mayo del presente afio, del rengién presupuestano 029 “Otfras Remuneraciones
de Personal Temporal”. z

Se apoyé en la digitalizacién y grabado en CD, de Ios informes de las personas
contratadas que prestan sus Servicios Tecnzcos y Profes:onales bajo el renglén
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personél Temporal”, correspondiente
al mes de abril, para ser entregado a la Direccion de S|stemas Informaticos y su
respectiva pubhcauon

Se apoyé en el recibimiento y revision de mformes | y facturas de las personas
contratadas que prestan sus Servicios Técnicos y P;rofesmnates bajo el renglon
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personéi Temporal”, correspondiente
al mes de mayo, de |la Direccién General de las Artes. |

Se apoyd en la publicacidn en el Sistema de Informac:lon de Contrataciones y
Adgquisiciones del Estado ~Guatecompras-, los contra’gos de prestacidn de servicios
técnicos y profesionales, del renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’, de la Direccidn General de las Artes, correspondientes al mes
de mayo.
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